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1. Jogszabalyi hattér

A Hazirend célja, hogy szabalyozza a Volgy Utcai Okumenikus Ovoda mitkodésének belsd
rendjét, valamint a kozosségi ¢let alapvetd normait.
A Hazirend a nemzeti kéznevelésrél szold 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban Nkt.), a
nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
szold 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban EMMI rendelet), valamint a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény alapjan
késziilt.

A Hazirend meghatdrozza az dvodai élet szervezeti és miikddési rendjét, kiilonos tekintettel a
gyermekek jogainak és kotelességeinek gyakorlasara, valamint az dvodai életrendhez
kapcsolodo szabalyokra. Célja, hogy biztositsa az intézmény mikodésének atlathatosagat, a
gyermekek biztonsagat, és elOsegitse a gyermekkdzosség zavartalan mikodését.

A dokumentumot a nevelGtestiilet fogadja el a 2011. évi CXC. tdrvény (a nemzeti
koznevelésr6l, tovabbiakban: Nkt.) 70. § (2) bekezdés g) pontja alapjan.
A Hazirend elfogadasat megel6z6en ki kell kérni a Sziil6i Szervezet véleményeét (Nkt. 25. §).
A Hazirend a fenntarté — Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat — egyetértésével valik
érvényessé (NKkt. 25. 8§ (4).

A Hazirend alkalmazéasa minden esetben a hatalyos jogszabdlyoknak megfelelden torténik.
Az 6voda mitkodését az alabbi jogszabalyok hatarozzak meg:

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol (Nkt.)

o 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol (Gyvt.)

e 1991. évi LXIV. torvény a Gyermek jogairol sz616 ENSZ Egyezmény kihirdetésérél

o 2011. évi CLXXIX. térvény a nemzetiségek jogairol

e 63/2012. (XI1.17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

e 20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarol

o 245/2024. (VIII.8) Korm. rendelet a kdznevelési intézmények biztonsagos
miikodésérol és a gyermekek altal behozhato eszk6zokrol

e 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és szocialis ellatasok téritési
dijairol

e 17/2013. (111.1.) EMMI rendelet a nemzetiségi 6vodai nevelés iranyelvérdl

e 32/2012. (X.8.) EMMI rendelet a sajatos nevelési igényli gyermekek oOvodai
nevelésének iranyelveirdl
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2. A Hazirend hatalya

A Hazrend az 6voda 6nallo belsé jogforrasa. Az intézmény belsé miikodését a Pedagogiai
programmal és a Szervezeti és miikodési szabalyzattal egyiitt hatdrozza meg.

A Hazirend elkészitéséért az 6voda igazgatoja felelds, elfogadasa az Nkt. alapjan a
nevelOtestiilet jogkore. A neveldtestiilet dontése eldtt ki kell kérni a Sziiléi Szervezet
vélemeényét. Ugyanezt az eljarast kell kovetni a Hazirend modositasa soran is.

Jelen dokumentum személyi hatalya kiterjed a Vélgy Utcai Okumenikus Ovodat hasznalok
teljes korére, az dvoda valamennyi koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban és a
munkaviszony jellegi jogviszonyban, megbizasi jogviszonyban alléra, a jogviszonyban allo
gyermekekre, a sziileikre, az 6vodaban tartdzkodo személyekre. Térbeli hatalya pedig Kiterjed
a kiils6 helyszinen zajl6 nevelési terekre is.

A Hazirendben foglalt eldirdsok betartasa, betartatdsa mindannyiunk szdmara kotelezo.

A Hazirend el6irasai azokra az 6vodai és ovodan kiviili, nevelési idoben, illetve nevelési idon
kivil szervezett programokra is vonatkoznak, melyeket a Pedagdgiai program alapjan az 6voda
szervez, és amelyeken az dvoda ellatja a gyermekek feltgyeletét.

A Hazirend az 6voda honlapjan (www. https://volgy-utcai-okumenikus-ovoda.webnode.hu/)
megtalalhat6. A beiratkozas soran minden sziild megkapja a Hazirendet. Ezen kiviil:

e az 6voda honlapjan megtekintheti
e kérheti, hogy az 6voda a beiratkozasi értesitovel kiildje el szamara elektronikus
formaban
A modositott Hazirendet a sziil6k az 6voda honlapjan vagy a kozponti faligjsagon ismerhetik
meg.
Jelen Hazirend 2025 szeptember 1-jén 1ép hatéalyba.

3. Altaldnos informdciok intézményiinkrél

Az 6voda neve, elérhetdségei: Volgy Utcai Okumenikus Ovoda

e Cime:
= 1021 Budapest, Volgy u.3.
= Tel/fax:

= E-mail: okuovi@okuovi.hu
= Honlap: www. https://volgy-utcai-okumenikus-ovoda.webnode.hu/
e Az dvoda OM-azonositdja: 202873
e Az 6voda fenntartéja, cime: Budapest Fovaros II. Keriileti Onkormanyzat Képviseld-
testllete
e Az dvodaigazgato fogadooraja: elézetes egyeztetés alapjan kérheto.



Volgy Utcai Okumenikus Ovoda
1021 Budapest, Vilgy u. 3.

Tel: 200-05-27, 06 20 371 5120
e-mail: okuovi@okuovi.hu

OM: 202873

3.1. Nyitvatartasi rend

A nevelési év szeptember 01-jét6]1 a kovetkez6 év augusztus 31. napjaig tart.

Az Gvoda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatarozéasa a fenntart6 joga.

Ovodank munkanapokon 6.00-18.00 6réig tart nyitva.

Osszevont csoportok 7.00-7.30 dra kozott és 17.00-18.00 6ra kozott mitkddnek. A feladatot
ekkor Ulgyeletes 6vodapedagdgusok (vagy pedagdgiai asszisztensek) latjék el.

Az dvoda szombaton és vasarnap, valamint munkasziineti napokon zarva tart. A szokasos
nyitvatartasi rendtol vald eltérésrdl a fenntartd dont irasbeli kérelem alapjan.

Nevelés nélkiili munkanapokra évente Ot alkalommal ad lehetdséget jogszabaly [EMMI
rendelet 3. § (5) bekezdés]. A tervezett idépontokrol a nevelési év elején tajékoztatni kell a
Sziil6i Szervezetet, illetve az adott id6pont eldtt legalabb hét nappal a falitijsagon meghirdetni
azt.

3.2. A nyéri Gvodai élet, a zarva tartas rendje

A nyari honapokban — a zaras idején kiviili idészakban — tigyeleti rend szerint miikodik az
6voda, melynek sordn csoportosszevonas torténik. A nyari zards idészakardl €s pontos
id6pontjardl az 6vodaigazgatd dont a fenntartd jovahagyasaval. A nyari zaras 6t hét, ebben az
idGszakban folynak a karbantartasi és takaritasi munkalatok. A munkalatok fliggvényében az
id6tartamtol el lehet térni. A zérds idOtartama alatt mésik 6vodaval kotott egylittmiikodési
megéllapodas alapjan biztositjuk az Ugyeletet. A nyari zéarva tartads idején a gyermekek
ligyeletét — sziiléi igény esetén — Hiivosvolgyi Gesztenyéskert Ovodaban latjuk el, amely az
intézménnyel k6z06s épiiletben mitkodik. A sziilék irasbeli nyilatkozata alapjan dokumentaljuk
az igényt, €s ennek megfelelden szervezziik az iigyeletet.

Az 6voda nyari zarva tartasarol minden év februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket.

Amennyiben a nevelési-oktatasi intézmény csoportszobaiban a miszaki, miikodési feltételek
tartos hianya miatt a hdmérséklet legalabb két egymast kovetd nevelési, oktatasi napon nem éri
el a husz Celsius-fokot, az igazgatd a fenntartd és a milkodteté egyidejli értesitése mellett
rendkiviili szlinetet rendel el, és a rendkiviili sziinet elrendelésérdl tajékoztatja a sziiloket.

A rendkiviili sziinet idétartama alatt az intézmény fenntartdja sajat fenntartdsaban miikodo
masik intézményben koteles gondoskodni a gyermekek elhelyezésérol

3.3. Az Gvodai jogviszony, a be- és kiiratkozas rendje

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. [Nkt. 49. § (1) bekezdés]. A V6lgy Utcai
Okumenikus Ovoda Budapest II. keriiletében miikodik, hdroméves kortol a tankotelezettség
kezdetéig latja el a gyermekek nevelését.

A gyermeknek, aki augusztus 31-ig bet6lti a harmadik életévét, a nevelési év kezdetét6l —
jogszabaly szerint — legaldbb napi négy draban Ovodai nevelesben kell reszesulnie. Az
ovodankba felvett gyermek a harmadik életév betdltese utan kezdheti meg az 6vodat. Abban az
esetben, ha a hdroméves ¢és annal idésebb kort gyermekeket fel tudjuk venni, és tovabbi
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féréhellyel rendelkezik 6vodank, azt a gyermeket is felvehetjik, aki a harmadik életévét a
felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti.
A gyermek az dévodaval jogviszonyban all, a jogviszony a beiratas napjan jon létre. A felvétel
idépontjat — &prilis 20 és majus 20 kozdétt - a fenntartd allapitja meg, ezt kozlemény vagy
hirdetmény formajaban teszi kdzzé.
Az Ovodai beiratkozds a szlld és a gyermek személyes jelenlétével vagy online is
megvaldsithato.
Az 6voda korzethatarral nem rendelkezik, szabad féréhely esetén a teljes 2. keriiletbdl is
fogadunk gyermekeket.
A varakozas elkeriilése érdekében idOpontot lehet kérni a beiratkozas hirdetményében szerepld
maodon.
Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni:
» a gyermek személyazonositasara alkalmas és &llampolgarsagara vonatkoz6 hat6sagi
igazolvanyokat (anyakonyvi kivonat vagy személyi azonosito),
= agyermek nevére kiallitott lakcimet igazold hatsagi igazolvanyt
=  TAJ Kartyat
* aamennyiben rendelkezik szakértdi véleménnyel, az igazolas bemutatésa a szakellatas
biztositésa érdekében
= tartOs betegség esetén orvosi szakvélemeényt
= specialis étkezeési ellatas esetén szakorvosi javaslat, tartdsan beteg igazolas
amennyiben a gyermek fokozott kockézatu allergias betegséggel diagnosztizalt, vagy
diabétesszel ¢16, beiratkozaskor a sziilonek tajékoztatnia kell az intézményt a gyermek
fokozott figyelmet igénylé egészségi allapotarol és a megteendd siirgdsségi
intézkedésekrol
» szlild személyazonossadgat igazold hatdsdgi igazolvanyokat és lakcimet igazold
hatdsagi igazolvanyat
= nyilatkozatot a felligyeleti jog gyakorlasa tekintetében.

Az 6voda honlapjardl letolthetd vagy személyesen igényelhetd adatlap kitoltve
e szandéknyilatkozat (elérhet6: az 6vodaban nyomtatott formaban vagy elektronikusan az
elére meghirdetett helyen).

A sziil6, ha azt az dvodai beiratkozas napjan — az elektronikus elérhetdségének megadasaval —
kérte, elektronikus Uton értesitést kap arrél, hogy a gyermeke Ovodai felvételt nyert vagy
felvétele elutasitasra kerdilt.

Az dvoda igazgatdja

= az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ad6 dontését irasban,

= akérelem elutasitidsara vonatkoz6 dontését hatarozati forméaban.
Az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az 6voda igazgatoja
a dontésrol értesiti az el6z6 dvoda igazgatojat.
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Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:
e agyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan
e a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek szamara
6vodabdl vald kimaradasara
e agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsd napjan

e az Ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankdteles kort
[NKt. 53. 8 (1) bekezdés].

Adatvaltozés bejelentése
A gyermek adataiban bekovetkez6 barmilyen valtozast — ideértve példaul:

e lakcimvéltozast,

e acsaladi korilmények (pl. 0j testvér) valtozasat,

e clérhetdségi adatok mddosulasat (pl. telefonszam),
e az egészségi allapot vagy a feltgyelet valtozasat,

kérjiik, haladéktalanul és irasban jelezni az intézményvezetonek vagy az évoda titkarsdgan. A
valtozasokat hiteles dokumentumokkal igazolni kell.

3.4. A beiskolazas rendje

Tankdteles korl az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig betdlti a hatodik életévét.

A sziilovel fogadoora keretében november honapban egyeztetiink a gyermek iskolaérettségérol.
A sziild kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig ovodai nevelésben vehet részt. A sziilé a kérelmét az iskolakezdés évében,
januarban, a felmentést engedélyez6 szervhez az altala megadott idépontig nytjthatja be. A
kérelemirlap a korébbi évek gyakorlatanak megfelelden mar adott év december végétdl a
kérelembenyujtasi hatariddé végéig elérhetd a kdvetkezd linken: https://ohtan.oh.gov.hu/. Nem
az ovoda feladata és feleldssége a kérelem benyujtasa, arrdl minden esetben a sziilének kell
gondoskodni, mivel az 6voda nem mindsiil ligyfélnek az adott hatdsagi eljarasban.

Az adott évben tankoteles korba 1épd gyermeket a sziild koteles beiratni a lakdhelye szerint
illetékes, vagy a sziild dontése alapjan valasztott iskola elsé évfolyamara.

3.5. Az Gvodai ellatas igénybe vételének, esetleges felmentésének feltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezd6 napjatol legalabb napi négy oraban ovodai foglalkozason vesz részt. [Nkt. 8.
§ (2) bekezdés]

A sziil6 —targyeév aprilis 15. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos erdekét szem
elott tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
bet6lti, kilonos méltanylast érdemlé esetben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az
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augusztus 31-ig napjaig, amelyben a gyermek az oOtodik életévét betdlti, a Kormany
rendeletében Kijeldlt szerv a gyermeket felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel aldl,
ha csaladi korilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértét kell
meghallgatni, csak az 6vodaigazgatd vagy a védono rendelhetd ki. Tartos gydgykezelés alatt
allo gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is benyujthatd. Az eljarési
hatarid6 6tven nap. [Nkt. 8. § (2) bekezdés]

3.6. Kiilfoldre torténd tavozas bejelentés szabalyai

Az ovodaba jaro gyermek esetében a sziilon eldzetesen irdsban értesiti az igazgatdt, hogy
gyermeke az Ovodakotelezettséget kilfoldon fogja teljesiteni. A még be nem iratott, de mar
kiilfoldon tartozkodd ovodakdteles gyermek esetében az Oktatdsi Hivatalt kell a sziilonek
értesiteni a beiratkozas idejének utols6 napjat kovetd 15 napon beliil. Amennyiben a sziilé a
bejelentési kotelezettségét elmulasztotta, ellene szabalysértési eljarast kell meginditani az
6vodai nevelésben val6 kotelezettség megszegése miatt. A hivatalos iratokat az utolsd
magyarorszagi lakcimre kell kildeni.

A kulfoldre tavozas bejelentése a www.oktatas.hu oldal, Kéznevelés menlipontjaban torténik.
Amennyiben az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles

kort, megszilinik az 6vodai elhelyezése.

4. Az 6vodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések

Zo ez =

A gyermekeknek naponta 6tszor van sziikségiik étkezésre, ebbdl az 6vodaban harom étkezést
biztositunk (két kisétkezést és egy foétkezést):

Tizorai: 8 — 8.45 h kozott

Ebéd: 11.30 — 13 h kozott

Uzsonna: 15 — 15 ¥ kozott.

A tizérai nem helyettesiti a reggelit, ezért a gyermekeknek javasoljuk otthon a reggelizést.
Reggel és napkdzben a gyermekek csak az 6voda és az 6vodapedagogus altal biztositott, illetve
kinalt ételt fogyaszthatjak.

Névnapra, sziiletésnapra csak szamlaval igazolt, készen vett, ill. cukraszdai sliteményt adhatunk
a gyermekeknek, amelyeket talalasig hiitében tarolunk.

Az ételallergids gyermekek étkezését kiilsé beszallitoval meg tudjuk oldani. Ehhez szakorvosi
igazolas szlkséges.

Azon gyermekek szadmaéra, akik szakorvosi javaslat alapjan, olyan specialis igényi diétat
kérnek, amit a kozétkeztetésért felelds szolgaltatd nem tud elvallalni kozétkeztetés keretein
belll, mas mddon koteles az intézmény megoldani a gyermek étkezteteset.

Az igazgatd jogosult hatarozni arrol, hogy specialis diéta esetén, méltanyossagi alapon
engedélyezi a gyermek kdzétkeztetés keretein kivili étkezését. Fontos szempont a sziikséges
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feltételek megléte, hatosagi megfeleldség. Az étel bevitelének engedélyezése egyedi eljarasban
torténik.

A le nem mondott ebéd hazavitelére nincs mad.

Kérjik, hogy az évoda terlletén ne kinéljak gyermekeiket édességgel, és egyéb élelmiszerrel.

Az étkezési dijjal kapcsolatos szabalyok

Az 6vodaban az étkeztetés igénybevételére a sziilének a Budapest 1. keriilet altal miikodtetett
IMENZA elektronikus rendszeren keresztil (https:// https://www.bp2.imenza.hu) kell
regisztralnia gyermekeét.

A rendszerben a sziil6 intézi:

az étkezések megrendeléset,

a befizetést (bankkéartyaval vagy atutaléssal),

a kedvezmények igénylését,

a lemondasokat.

o O O O

Befizetés
o A téritési dij mértékét a fenntartd, Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat
hatarozza meg évente
e A sziil6k a befizetést kizardlag az IMENZA rendszerben tudjak teljesiteni, az ott
megjeldlt hataridok szerint.
e Az dvoda készpénzt, csekket, atutalast kozvetlentl nem kezel.

Lemondas rendje
e A hianyz6 gyermek étkezését a sziilé koteles az IMENZA feluletén lemondani.
e A lemondas minden nap reggel 9:00 oraig rogzithetd, és a kovetkezé étkezési naptol
érvényes.
e A 9:00 utan jelzett lemondasokat a rendszer mar nem fogadja el az adott napra.
e A lemondott napok téritési dija automatikusan jovairasra keriil a kovetkezd szdmlaban.
o Fizetési elmaradas esetén azt jelezniink kell az Onkormanyzat Gyamiigyi feleldse felé.

//////

Az ingyenes étkezés feltételeirdl a sziilot, beiratkozaskor, illetve a legelsd sziil6i értekezleten
tajékoztatni kell.

Kedvezmények
e A gyermek ingyenes étkezésben részesulhet. Az ingyenes étkezés biztositdsa nem
automatikus, annak igénybevételéhez sziikséges a sziild/torvényes képviseld részérdl a
328/2011 (X11.29) Kormany rendelet 6. szamu mellékletének Kitoltése.
e A jogszabalyban biztositott étkezési kedvezmények (pl. rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény, nagycsalados kedvezmény) igénybevételéhez szlikséges
dokumentumokat a sziilok az IMENZA rendszerben rogzitik és ott nyujtjak be.
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e Az ingyenesség a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag esetén a
jogosultsdg kezdd napjatol, legkordbban ovodai ellatas igénybevételétdl jar, egyéb
esetekben a nyilatkozatnak az dvodatitkarnak torténd benyujtasat kovetd naptol.

o A kedvezmények elbiralasa az 6nkormanyzat hataskore.

Fontos!
o A gyermek étkeztetése akkor biztositott, ha a befizetés a rendszerben hataridore teljesiil.
o A sziilok felelossége az étkezés megrendelése, lemondasa €s befizetése az IMENZA
rendszeren keresztul.

A konyhai dolgozo az élelmiszerekbdl kételes ételmintat meg6rizni a hiitészekrényben a
kozegészségiigyi szabalyok altal eldirt idétartamban.

Sziletésnapi torta és egyéb élelmiszerek behozatala

Az 6vodaba kizardlag kereskedelmi forgalomban vasarolt, zart csomagolasu, szamlaval és a
gyartoi igazolassal ellatott torta vagy stitemény hozhaté be.

A behozott tortahoz a sziil6 koteles mellékelni: szarmazasi igazolast (szamlat vagy nyugtat),
Osszetevok listajat (allergének feltiintetésével), a hiitési lanc betartasarol szolo nyilatkozatot,
amellyel felelosséget vallal, hogy a termék a gyartotol az dvodaig megfeleléen hiitve lett
széllitva.

Hazi készitést torta vagy stitemény élelmiszerbiztonsagi okokbol nem hozhaté be az 6vodéba.
Amennyiben a csoportban ételallergias gyermek van, a torta behozatalardl elézetesen
egyeztetni kell az vodapedagogussal.

Az 6voda fenntartja a jogot, hogy megtagadja olyan élelmiszerek behozatalat, amelyek
potencialis kockazatot jelentenek az érintett gyermek egészségere.

Az allergias gyermekek esetében a sziilovel egyeztetve killon alternativa biztosithato.

A sziil6 a torta behozatalaval vallalja a teljes felel6sséget az élelmiszer biztonsagéaért, a
megfeleld tarolasért, és nyilatkozik arrdl, hogy a termék fogyasztasa élelmiszerbiztonsagi
kockézatot nem hordoz.

Az dvoda fenntartja a jogot arra, hogy ellendrizze az igazolasokat, és azok hidnyéaban a torta
fogyasztasat nem engedélyezze.

4.2. Az dvoda napirendje

A napirend kialakitasa a gyermekek életkori sajatossagaihoz és fejlodési sziikségleteihez
igazodik. Célja a kiszamithato, biztonsagos és rugalmas napi ritmus megteremtése.
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Idépont Tevékenység
07:00 — 07:30 Szabad jaték az tigyeletes csoportban
07:30 — 08:00 Szabad jaték a sajat csoportban
08:00 — 09:00 Reggeli, szabad jatek, iranyitott tevékenységek
09:00 — 11:45 Gyumolcsfogyasztas, szabad vagy udvari jaték, foglalkozasok, csendes percek
11:30 — 12:45 Ebéd (korcsoportok szerint eltérdé idopontban, 45 perces bontasban)
12:30 — 15:00 Pihen6id6 (korcsoportnak megfeleléen)
14:30 — 15:30 Uzsonna (korcsoportonkénti bontasban)
15:00 — 17:00 Szabad jaték a csoportszobaban vagy az udvaron

17:00 — 18:00 Szabad jaték az tigyeletes csoportban vagy az udvaron

Rugalmas jelenlét:
A gyermek 7:00-8:00 és 16:00-18:00 ko6zotti idészakban az tigyeletes 0vodapedagdgus
felugyelete alatt van, ha a sajat pedagégusa nem dolgozik teljes munkarendben.

5. A gyermek érkezésének és tavozasanak rendje
Belépés az 6vodaba

o Az Ovoda fébejaratan keresztiil lehet bejutni, amely elektronikus kéddal mitkodik.

o A belépési kodokat az intézmény a sziiloknek személyesen adja at, nem adhatok at
harmadik személy részére (pl. szomszéd, nagyobb testvér stb.).

e A sziilok kotelesek a kodot bizalmasan kezelni, és azt kizarolag a gyermek
biztonsagos behozatalara és hazavitelére hasznalni.

« Ismeretlen vagy jogosulatlan személy (ideértve pl. a latogatot, kézbesitot stb.) nem
hasznalhatja a kodot — ilyen esetben a cseng6t kell hasznalni a bejutashoz.

o Az 6voda dolgozo6i csak azonositott és indokolt esetben biztositanak belépést idegenek
szamara.

e A gyermek egyedil nem hasznalhatja a beléptet6 kodot, és nem 1éphet be az 6voda
teriiletére felnott kiséret nélkiil.

o A kodos beléptetés célja az intézmény védelme az illetéktelen belépéssel szemben,
ezert kérjuk a szabalyok szigoru betartasat.
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Erkezés

e Az 6voda minden munkanapon 07:00 és 18:00 dra kozott tart nyitva.

o A gyermek lehetOség szerint legkésébb 08:30-ig érkezzen meg a sajat csoportjaba,
annak érdekében, hogy a gyermek a reggeli el6tti szabad jatéktevékenységbe is be
tudjon kapcsolddni. Ezzel is tudjuk biztositani a sziil6tdl valé elvalés
zokkenémentességét. Ezek a rendelkezések azt a célt szolgaljak, hogy az dvodai
tevékenysegek zavarasa nélkul érkezhessenek meg az 6vodasok [EMMI rendelet 3. §
(7) bekezdés].

e A gyermeket 6vodaba érkezésekor a sziild vagy hozzéatartozd minden esetben
személyesen adja & az Ovodapedagdgusnak vagy a csoportszobdban tart6zkodd
pedagogiaiasszisztensnek, dajkanak, egyebként, ha a gyermek valamilyen oknél fogva
nem megy be a csoportszobaba, az &vodapedagégus nem tud a gyermek
megérkezésérdl, igy feleldsséget sem vallalhat érte.

o Erkezéskor és tavozaskor a megfeleld ,,Jo reggelt kivanok, Sziasztok
gyerekek/Viszontlatasra™ koszonési formulaval koszonti a gyermek a felndtteket és
tarsait. Kérjiik a sziil6ket, hogy 6k is ezt a koszonési format alkalmazzak.

Tavozas

e A sziild megérkezésekor a gyermek addig nem tdvozhat a csoportbol, mig az
Ovodapedagdgus vagy a pedagogiai asszisztens nem észlelte a gyermek tavozasi
szandékat. A gyermek — atvételét kovetden a sziilével — a lehetd legrovidebb id6 alatt
hagyja el az 6voda teriiletét, és a gyermeket a sziild nem hagyhatja feliigyelet nélkiil.

e Az ebéd utan hazamend gyermek a délutani pihenés zavartalansaga érdekében minél
elébb elhagyja az 6vodat, sziil6 vagy megbizott kiséretében.

e A sziil6k minden nevelési év elején nyilatkozatot tdltenek ki azoknak a személyeknek
a megnevezesevel, akik elvihetik a gyermeket az vodabdl. Amennyiben olyan
személy jon a gyermekért, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a
szll6 reggel irdsban vagy napkozben telefonon jelezheti ezt az illetd adatainak
megadasaval. Az illetd személy koteles igazolni magat a gyermek atvétele elott.
Minden gyermek rendelkezik egy haromjegyii azonositoval, amely a Mulasztasi
naploban talalhat6. Az 6vodapedagdgus kérheti ennek bemutatasat az ismeretlen
személytol.

o VAlas esetén a gyermek kiadasat kizarolag a jogerds birdsagi vagy gyamhivatali
hatarozat alapjan lehet megtagadni. Hatarozat hianyaban mindkét sziil6 jogosult a
gyermek hazavitelére a sziil6i jogok gyakorldsa szerint.

o Ha a zéras id6pontjaig nem jon senki a gyermekért, a sziilot telefonon értesitjiik, és a
szill6 koteles mielobb megérkezni  gyermekéért. 17:00-ig: a  csoportos
Ovodapedagogust, 17:00-18:00: az ugyeletes ovodapedagogust hivja (tel.: 20/371-
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5120). Amennyiben ez tobb alkalommal el6fordul, a gyermek veszélyeztetése miatt
jelziink a gyermekjoléti szolgalatnak.

A gyermekek dvodai érkezésenek és tdvozéasanak rendje a nevelés zavartalansagat, a
gyermekek biztonsagat, valamint a sziilokkel valé egyiittmiikodést szolgalja.

5.1. Csoportok dsszevonasa

Az 6vodai nevelési év sordn — killéndsen az iskolai 6szi, téli és tavaszi sziinetek idején,
valamint jelentésebb hianyzasok esetén — az intézmény a miikodés zavartalansaga €s az
ésszerli takarékossag érdekében csoportdsszevonast alkalmazhat.

e Az dvodavezetd a csoportok 1étszamanak elézetes felmérése alapjan rendelheti el az
dsszevonast.
o A dontés soran figyelembe kell venni:
o atodrvényes létszdmkeretek betartasat,
o aneveldtestiilet véleményét,
o agyermekek életkorat, egyéni sziikségleteit.

A csoportdsszevonas nem csokkentheti a nevelémunka szinvonalat, és a gyermekek
biztonsagat minden kortlmények kozott biztositani kell.

Nevelés nélkili munkanapok

A nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény 24. § (4) bekezdése alapjan az 6voda
évente legfeljebb 6t nevelés nélkili munkanapot tarthat, melyeken:

o anevelGtestiilet szakmai tovabbképzése,
« munkatervezés, értékelés, intézményi dokumentumok felulvizsgélata torténik.

Ugyelet biztositasa:

A nevelés nélkuli munkanapokon — amennyiben a sziil6 irasban jelzi igényét — a gyermekek
szamara az egy épiiletben miikodé Hiivosvolgyi Gesztenyéskert Ovodaban biztositunk
ugyeletet.

e A kétintézmény kozotti egylittmiikodés lehetévé teszi, hogy a gyermekek megszokott
kornyezetikhdz kozeli, biztonsagos helyen legyenek ellatva.

o Aziigyelet helyszinérdl és az adott napra vonatkozo tudnivalokrol elektronikus
levélben és az 6voda falitjsagjan is tajékoztatast adunk.

14



Volgy Utcai Okumenikus Ovoda
1021 Budapest, Vilgy u. 3.

Tel: 200-05-27, 06 20 371 5120
e-mail: okuovi@okuovi.hu

OM: 202873

Téjékoztatés rendje:

e A nevelés nélkiili munkanap idépontjardl a sziiloket legalabb 7 nappal korabban
tajekoztatjuk:
o elektronikus levélben, és
o az 6voda falitjsagjan kifuiggesztett hirdetmény formajaban.

Rendkivili sziinet

Egészségligyi veszélyhelyzet, természeti katasztrofa vagy mas elhérithatatlan esemény (pl.
jarvany, kdzmiihiba) esetén az 6voda miikddése ideiglenesen felfiiggeszthetd.

e Rendkivili szlinetet kizarolag a fenntartd — Budapest Fovaros II. Kertileti
Onkormanyzat — engedélyével lehet elrendelni.
e A sziil6k a rendkiviili sziinetrél azonnali elektronikus tajékoztatast kapnak.

6. A gyermekekkel kapcsolatos egészséguigyi szabalyok

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat. Beteg, nathds, kohogo,
gyogyszert, laz- és kohogéscsillapitot szedd, még labadozd gyermek bevétele a gyermek
kielégitd, mieldbbi gyogyulasa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében nem
megengedett.

Amennyiben a sziilé tobbszori felszolitdsra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az
a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért kiteles az dvodaigazgatd a gyermekjoléti szolgalatot
értesiteni.

Az dvodapedagogusoknak nem szabad otthonr6l behozott gy6gyszert beadniuk a gyermeknek
a nap folyamén. Kivétel ez al6l az allergia, bizonyos kronikus betegsegek, amikor az azonnali
gyogyszeradas elengedhetetlen (pl. krupp, asztma), valamint az 1-es tipusu diabétesszel ¢16
gyermekek specialis ellatésa, illetve az 6vodaban jelentkezé magas gyermeki 14z csillapitasa.

Az 6vodapedagogus feladata baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén, hogy a
gyermeket haladéktalanul ellassa. A baleset stlyossagatol fiiggden, illetve eszméletvesztés,
lazgores esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrol (mentd, orvos kihivadsa, a gyermek
elszallitasa orvoshoz), és a sziild értesitésrdl. Minden, az 6vodaban tortént sériilésrol feljegyzést
készit az erre kijelolt felel6s személy, tovabba a baleset stlyossagatol fiiggben a Kdznevelés
Informéacios Rendszerében rogzitjik a baleseteket.

Egyebekben a Szervezeti és miikddési szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg (pl. 14z, hanyés, hasmenés, hasgorcs, erds
kdhogés tiinetei esetén) gondoskodunk elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idén beliil
értesitjiik a gyermek sziileit. A sziil6 koteles mielébb megérkezni gyermekéért, és 6t orvoshoz
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vinni. A pedagogus a mellékletben talalhaté nyomtatvannyal adja at a beteg gyermeket az érte
megérkez0 sziilonek vagy hozzatartozonak.

Ezutén a sziilé gondoskodik az orvos felkeresésérol.

A sziil6 koteles bejelenteni az 6vodapedagdgusnak azokat, a gyermek egészségi allapotaval
kapcsolatos informaciokat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozést igényelhetnek (pl.
epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség, stb.). Az ehhez sziikséges
gyogyszereket és a tennivaldkkal kapcsolatos leirast kdteles biztositani a gyermek részére a
teljes Ovodai ellatas idGtartamaban. Az 6vodanak at kell adni legaldbb egy olyan személy
telefonszamat, aki az adott probléma esetében a leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja az 6vodat.

Betegseg esetén minden esetben csak orvosi igazolassal johet Ujra évodaba a gyermek.

Az o6voda mindennapos miikddésében kiemelt figyelmet forditunk a teljes kori
egészségfejlesztéssel Osszefliggd feladatokra, amelyek kiillondsen:

e az egészséges taplalkozas - az egészséges életmdd, a testapolds, a tisztalkodas, az
étkezés, kulondsen a magas cukortartalmu ételek és italok, a magas s6- és telitettzsir-
tartalmu ételek fogyasztasanak csokkentése, a zoldségek és gylmolcsok, illetve
tejtermékek fogyasztasanak dsztonzése, a fogmosas, a réteges 6ltdzkodés, a pihenés, a
betegségmegeldzés €s az egészségmegOrzeés szokasainak alakitdsa,

e amindennapos, frissitd mozgas, szabad mozgas lehetdsége,

e atesti ¢és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fiiggdségek megeldzése,

e aszenvedélybetegségekhez vezetd szerek fogyasztasdnak megeldzése,

e abantalmazas megeldzése,

e abaleset-megel6zés és elsOsegélynyujtas,

e aszemélyi higiéné.

Az egészséges életmodra vonatkozo szabalyok betartdsa az intézményben mindenki szamara
kotelezd.

7. A gyermek mulasztisanak igazoldsdra vonatkozo eldirdsok

Ha a gyermek az 6vodai nevelésbdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak tekintjlk, ha
e asziild elézetesen személyesen, elektronikusan vagy telefonon bejelentette a hianyzast;
e a szl az 6t napot meghalado hianyzasrol elézetesen irasbeli kérelmet nyujtott be az
6vodaigazgatoja felé, és a tavolmaradasra irasban engedélyt kapott;
e junius 1-jét6l augusztus 31-ig igazoltnak tekintjilk a tdvolmaradast, ha a sziilé a nyari
igényfelmérés soran alairasaval jelzi, hogy nem kéri az 6vodai ellatast;
e agyermek beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazolja:
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o elfogadottnak tekintjiik a nem hiteles elektronikus formaban kiallitott orvosi
igazolast, melyet kinyomtatva kell atadni a gyermek 6vodapedagogusanak.
Kétség esetén a nevelési-oktatési intézmeény felhivja a sziil6t a hiteles igazolas
bemutatéasara.

o Amennyiben a gyermek betegség miatt hidnyzik, az orvosi igazolas az Ovikréta
rendszerbe automatikusan érkezik. Ebben az esetben a sziilének nincs tovabbi

teenddje, ha az orvos feltdltotte az igazolast.

e a gyermek hatoésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

A betegségek igazolasanak formaja és hatarideje:

A tavolmaradas oka

Az igazolas formaja

Az igazolas hatarideje

Betegség

Orvosi igazolas

Betegség utén a visszatérés els6 napjan az
6vodaba érkezéskor az
Ovodapedagdgusnak kell atadni. (orvosi
igazolds hidnydban a gyermek nem
vehetd be az dvodaba, mivel egészségi
dllapota  jogszerti igazolassal nem
alatamasztott.)

A hianyzast kovetd elsé napon 6vodaba

tavolmaradas idGtartamat.

Vaératlan vagy hivatalos Hatésagi i las/sziil6éi i las | ) . .
) 9y - g 1BazOIASISEUIOL  1BAZONAS | ¢ kezéskor az 6vodapedagogusnak kell
esemény irasban ) .
atadni.
Az 6vod 16zet tajékoztats .
- . Z ovoca e_oze s e O.Z a"asa Legkésébb a hianyzast megel6z6 napon
Csaladi program irasban/elektronikusan, megjeldlve

kell az 6vodanak eljuttatni.

Egy hetet meghalado
hianyzas

Az 6voda ,,Sziiléi kérelem az Ovodai
foglalkozasokrol valé tavolmaradas
irant” cimi  formanyomtatvanyanak
kitoltése, vagy  e-mailben, az
6vodaigazgat6 engedélyezése.

Legkésébb a tavolmaradas
megkezdését megel6zéen 3 nappal kell
benyujtani az 6vodaigazgatonak.

tervezett

A sziilé koteles minden esetben a hianyzas okat ismertetni telefonon, interneten. Fert6z6
betegség (baranyhimlé, kot6hartya-gyulladas, tetvesség, covid, influenza...) esetén a sziilének
bejelentési kotelezettsége van.

Amig a sziil6 az igazolast at nem adta az 6vodapedagogusnak, addig a gyermek a kozosségbe
nem vehetd be. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a tavollét pontos idOtartamat [EMMI
rend. 51. § (1) bekezdeés].

Amennyiben a gyermek tavolmaradasat a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Teenddk igazolatlan mulasztas esetén:

e Ot napnal tébbet mulaszt igazolatlanul a gyermek, az évoda igazgatoja értesiti a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti
kdzpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot. Az
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értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevondsaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltarasara figyelemmel
meghatdrozza a gyermeket veszélyeztetd €s az igazolatlan hidnyzast kivalto helyzet
megsziintetésével, a gyermek dvodaba jarasaval, tovabba a gyermek érdekeit szolgald
feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda
igazgatoja a mulasztasrél tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot. (11 nap
igazolatlan mulasztés esetén szabalysértési birsagot allapitanak meg).

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, az 6voda
igazgatoja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbdl kiemelt
gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.[EMMI rendelet 51. § (4) bekezdés]

Az igazolatlan hianyzasok megeldzése érdekében az 6vodaigazgatd nyilvantartja a kotelezd
Ovodai nevelésbol tavolmaradas kockazatanak Kitett gyermekeket.

Hianyzasok rogzitése az Ovikréta rendszerben

A

8.

A gyermek tavolmaradésat az 6voda az Ovikréta rendszerben dokumentalja.
A rogzitést kizardlag az arra jogosult dolgozdk végezhetik (évodapedagogus,
6vodatitkar, intézményvezetd), a vezetd altal beallitott jogosultsagi szint alapjan.
A sziilé nem rogzitheti kdzvetlenil a hidnyzast, de bejelentheti azt:

o személyesen,

o telefonon,

o e-mailen,

o vagy az Ovikréta e-Ugyintézési feliiletén, ha az aktivalva van.
A rendszerbe rogzitett hidnyzasok naprakészen kovethetdk €s a hivatalos nyilvantartas
részét képezik.

OVO-védd intézkedések intézményiinkben

balesetveszélyt magdban hordoz6 eszkdzok hasznalatara vonatkozd szokasok,
szabalyok leirasa

Biztonsagi szabalyok

Belso tér

A fébejarat mindig zarva tartando; belépés koddal lehetséges, idegen személyeknek
csengetnitk kell.
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Az udvari kapukat és a bejarati ajtot soha nem szabad nyitva hagyni, tavozaskor meg
kell gy6zddni a szabalyos bezarasrol.

A gazdasagi udvart és annak bejaratat tilos hasznalni, azt minden esetben szabadon kell
hagyni.

Az épulet folyosdin kulturalt kozlekedésre neveljuk a gyermekeket. Ezt kérjik a
sziil6ktol is.

A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagogus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartoz6 megérkezett a gyermekeért.

Az o6vodapedagogusok a csoportban dolgozoé felndttekkel és a gyermekcsoporttal a
nevelési év kezdetén megbeszéli, hogy az egyes jatszoterileteken (csoportszobai,
udvari, tornatermi stb.) mi az elvart magatartasforma, mik a kodzdsen kialakitott
szokasok, szabalyok. Ezeket a szoké&sokat a gyermekeknek a sajat és a tobbi gyermek
testi épségének és nyugalmanak érdekében kell betartaniuk. Az ismertetés életkornak
megfeleld formaban torténik, tényét és tartalmat a csoportnaplokban dokumentaljuk.

A csoportszobakban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok kdzott nem szabad futkdrozni, kerget6zni.

A tevékenységekhez sziikséges eszkdzoket a gyermekeknek rendeltetésszeriien kell
hasznalni. Kiléndsen fontos a vizualis eszkdzokkel kapcsolatos szokasok betartasa
(pl. oll6, ceruzék, ragaszto, stb.).

A csoportszobabol, udvarrdl, tornaterembél valo tavozaskor a gyermekért mindig a
szll6 vagy irdsban meghatalmazott hozzatartozo felel.

A gyermekek biztonsaga érdekében a tdvozast kovetden minél hamarabb el kell

hagyni az 6voda tertletét.

Amennyiben a gyermekért az udvarra érkezik a sziil6, a gyermeket a pedagogus
atadasa utan a csaladnak minél elébb el kell hagynia az dvoda teriiletét, hogy az
6vodapedagdgusok zavartalanul folytathassak munkajukat a csoport tébbi
gyermekével.

Kiils6 tér:

A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazéas, fogdcska, stb.) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélyilt jatékat.

A sziil6 az udvari ¢lethez az évszaknak ¢€s iddjarasnak megfeleld, a gyermek szabad
mozgéasat nem akadalyozo ruhazatot kell, hogy biztositson.

A rajzolas, festés, mintazas, kézi munka tere az erre a célra kijeldlt udvari asztal. Az
eszkozoket a gyermekek kizarolag tilve, rendeltetésszerlien hasznalhatjak.
Aszfaltkrétaval csak a kijel6lt helyen szabad rajzolni.

Az gyességi jatekokat (ugrdiskola, ugrokotél, gumiszalag, stb.) a gyermekek a
futotértdl félreesd, az 6vodapedagdgus, neveld-oktatd munkat segitd altal kijeldlt
helyen jatszhatjak.
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Kerékparozni, rollerezni az erre kijel6lt Gtvonalon szabad, betartva a haladasi iranyt
és a kovetési tavolsagot. Az otthonrdl hozott jarmiiveket az 6vodaban hasznalni csak
az 6vodapedagogus engedelyével szabad.

A maszoka alatt — hasznalat kdzben — a mésik gyermeknek athaladni, atfutni nem
szabad.

A hintéat kizarolag az 6vodapedagogus vagy az altala megbizott személy felligyelete
mellett szabad hasznalni.

A csUszdak csuszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezé gyermek
akkor kezdheti meg a csuszast, ha az el6tte 1évé mar lecstiszott.

A kertészkedéskor hasznalhaté eszkozoket (kapa, gereblye, seprii, locsold...) a
gyermekek csak feln6tt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsé hasznalok nem vehetik
igénybe a jatékeszkozoket és az udvart. Ovodasaink is a sziild megérkezéséig
hasznalhatjak a jatékokat.

Egészségvédelmi szabalyok

Az dvodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat. Betegség gyanuja esetén az
ovodapedagogus koteles a gyermeket elkiiloniteni, és értesiteni a sziilot.

A sziil6 koteles jelezni, ha gyermekénél fertdzo betegség fordul eld (pl. bardnyhimld,
skarlat, ¢16sk6dok).

A gyermek csak orvosi igazolassal térhet vissza a kozosségbe, amely tartalmazza a
betegség miatti hianyzas idOtartamat.

Az 6vodai dolgozok gyogyszert gyermeknek nem adhatnak, kivéve életmentd, orvosi
eléirashoz kotott készitményt, irasbeli sziiléi nyilatkozattal.

Higiéniai szabalyok

A személyes higiénia biztositasa érdekében minden gyermek csak az évoda altal
kiadott, jellel ellatott eszkdzoket (pl. torolkozo, fési, agynemii) hasznalhatja a gumis
lepedd kivételével.

Az eszkozoket rendszeresen mossuk, fertotlenitjitk. A sziilok kotelesek gondoskodni a
potlasrol az 6vodapedagdgus jelzése alapjan.

Az 6vodaba élelmiszer és ital behozatala tilos, kivéve, ha az 6voda eldzetesen
engedélyezte.

Az OvO-védo intézkedeseket, a gyermekek egészsegenek és testi épségenek védelmére
vonatkozo eldirasokat, a tevékenységekkel egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhato
magatartasformat az elsé, 6vodaban toltott naptol kezdve folyamatosan ismertetjuk.
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9. A gyermekek otthonrdél behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa
A gyermekek az 6vodapedagogus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékot.

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az 6vodaba, amely félelmet, undort keltd, vagy
oly mértékben elvonja (kinézetével, hangjaval stb.) a csoport figyelmét az Ovodai
jatéktevékenységtol, hogy az veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlodést.

A csoport dvodapedagogusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem el6tt tartva —
korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjak az dvodai élet gyakorlasahoz nem
sziikséges targyak bevitelét. Az 6vodapedagogus sajat hataskorben donthet err6l. Amennyiben
az eldirt szabalyozast nem tartja be a sziilo és a gyermek, a bekovetkezett karért az 6voda nem

felel [Nkt. 25. § (3) bekezdés].

Az otthonrdl hozott kerékparokat, rollereket a kijel6lt helyen kell tarolni (az épiilet el6tti
kerékpar tarol6ban), azonban feleldsséget nem vallalunk érte.

Nem szabad az évodaban ékszert viselni — kivéve a fiilbevalot —, mert ez balesetveszély forrasat
hordozhatja magaban.

A gyermek nem hozhat az évodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkdzt (pl. laptopot,
okosérat, tabletet, mobiltelefont, stb.), mivel ezek az eszk6z6k nem szikségesek az Gvodai
jatéktevékenységhez.

Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokért, ékszerekért feleldsséget nem vallalunk.

10. A gyermek ruhazata az évodaban

A gyermeknek a sziilé biztositja a csoportszobai, illetve udvari valtoruhat, cipdt és a
mozgastevékenységhez a ruhazatot (fontos az egészsegugyi és kényelmi szempontok betartésa,
a testmatricak, félelmet, undort keltd mintazati ruhazatok mellozése). Kényelmes, konnyt,
praktikus ruhat hordjon a gyermek az 6vodaban; az ezzel kapcsolatos javaslatainkrdl a sziildi
értekezleteken tajékoztatjuk a sziiloket.

A ruhazatot és labbelit jellel kérjik ellatni, és a kijelolt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek
ovodai életét kdnnyiti meg. Mozgashoz a 3 év alattiak és a 3-4 évesek korcsoportjaban csak
torna- vagy vaszoncipdt kériink (cip6fiiz6 helyett gumiszalaggal vagy tépdzarral), a 4-5 és 5-6-
7 évesek korcsoportjaban pdélot, rovidnadragot és torna- vagy vaszoncip6t kértink (cip6fiizé
helyett gumiszalaggal vagy tépdzarral).

Papucsot és mamuszt a balesetek elkertilése érdekében nem szabad hordani.

A gyermeket tisztan, apoltan kell az 6vodaba jaratni. Ha ez nem valosul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziild figyelmét, s ha nem torténik valtozas,
abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.
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11. Adatvédelem

Az O0voda igazgatoja az NKkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a gyermekek,
illetve a felndttek adatait. Az 6voda dolgozoi nem adhatjak ki a sziiléknek més gyermek és
felnétt adatait. Ovodaba 1épéskor a sziilék nyilatkoznak arrél, hogy hozzajarulnak azon adataik
hasznalatdhoz, amelyek az 6vodai élettel kapcsolatosak. Az adatkezelés formajat és idGtartamat
a Szervezeti ¢s miikodési szabalyzat melléklete tartalmazza.

Az OGvodaban a tevékenységek megorokitese érdekében fényképeket, videofelvételeket
készitiink a gyermekekrdl. A sziilok irasbeli engedélye sziikséges ahhoz, hogy a fotok zart
kozosségi csoportba vagy az Ovoda honlapjara felkertljenek, valamint szakmai napokon
pedagdgusok szdmara bemutathatok legyenek.

12. A gyermekjogok és kotelességek, a jutalmazas és a fegyelmezés

12.1. A gyermekek jogainak érvényre juttatisa

A gyermeki jogok érvényre juttataséért a pedagogusok, pedagogiai asszisztensek a felelosek a
gyermek Ovodaba torténd belépésétdl az onnan torténd tavozasig, tehat az ovodai nevelés
id6tartama alatt. Munkdjuk soran biztositjdk a gyermeki jogok maradéktalan érvényre
juttatasat. Az Ovoda tobbi alkalmazottjatol, valamint a gyakorlatat intézményiinkben toIt6
foiskolai hallgatoktol, egyéb képzésen résztvevoktdl (pl. dajkaképzot végzok) is elvaras a
gyermeki jogok érvényre jutdsat segitd magatartas.

12.2. A gyermekek jogai

o Képességének, érdeklddésének megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon.

e Az dvodaban biztonsagban és egészséges kdrnyezetben neveljék, oktassak. Napirendjét
¢letkoranak megfeleléen alakitsdk ki, életkoranak ¢és fejlettségének megfeleléen
biztositsdk szamara a jatekidot, levegdztetést, pihendiddt, étkezést, testmozgast.
Biztonsaga érdekében az 6vodaban tartdzkodasa ideje alatt végig pedagogus felligyelete
alatt all.

e A gyermek emberi méltésaganak és személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében
védelmet kell biztositani szdmara a fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem
vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, megaldzo biintetésnek vagy
banasmodnak. Ide tartozik az étel tulzott erdltetése, a levegdztetés megvonasa is. A
gyermeket kdzvetlen vagy kdzvetett hatranyos megkilonboztetés nem érheti.

e Nevelése és oktatasa az intézmeny pedagogiai programja alapjan tortenik, mely szerint
az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tdbboldalian kell megvaldsitani.
Biztositani kell a tevékenységekben valo részvételét.

o Vallasi, vilagnézeti, kisebbségi hovatartozasat tiszteletben kell tartani.
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Személyiségjogait, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, magéanélethez valé jogat az
Ovoda tiszteletben tartja.

Csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesuljon.

A tartds gyogykezelés alatt allo gyermeket (amennyiben a felmentést engedélyez6 szerv
az ovodai foglalkozason vald reszvétel alol felmentette) az ovoda a szild részére
tandcsadast, konzultacidt biztosit, tovabba terapias vagy mas kezelés szlikségessége
esetén tovabb iranyithat a pedagogiai szakszolgélathoz vagy més szakellatast biztosito
intézményhez.

12.3. A gyermeki jogok érvényesitésevel kapcsolatos eljarasrend

Amennyiben az évoda barmely foglalkoztatottja azt tapasztalja, hogy a gyermekek jogai nem
jutnak érvényre, vagy barki a gyermeki jogok ervényesulése ellen tesz:

12.4.

koteles munkatéarsat felszolitani a helytelen magatartds megsziintetésére, szdmara
segitséget nyujtani a helyes viselkedéshez

ha az els6 felszolitas utan sem tapasztalhato valtozas, koteles az 6vodaigazgatonak
bejelenteni intézkedés meghozatala céljabdl

a gyakorlaton részt vevok szdmara szakmai tanacsot adni, megbesz¢lést tartani

a gyakorlaton részt vevok esetében tobbszori ismétlddést kovetden az dvodaigazgatonak
¢s a mentornak sziikséges jelenteni a torténteket, majd a gyakorlaton résztvevivel
ismertetni és értelmeztetni kell a gyermeki jogokat, valamint a gyermekekkel
kapcsolatos nevelési, gondozasi feladatokat a hianyossagokat hangsulyozva.

A gyermekek kotelességei

Az intézmény eszkozeit (jatékok, tevékenységi, fejlesztéeszkozok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszertien hasznaljak, arra vigyazniuk kell.

Eletkoruknak ¢és fejlettségiiknek megfeleléen a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyenek részt sajat kornyezetik es az &ltaluk hasznalt
jatékok, eszk6zok rendben tartasaban.

Tiszteljék pedagdgusukat, pedagdgiai asszisztensiiket, dajkajukat és az dvoda tobbi
dolgozgjat. Ennek feltétele, hogy a sziilok is egylittmlikddjenek a tiszteletadas
képességének kialakitasaban.

Tartsak be a csoportban eés az 6voda egeszeben kialakitott szokasokat, szabalyokat,
melyek a koOzOsségi nevelés és a biztonsagerzet kialakuldsanak elengedhetetlen
feltetelei. A durva, agressziv viselkedés, csinya beszéd, hangoskodas nem fér dssze
nevelési elveinkkel.

A gyermek személyiségjoganak, cselekvési szabadsaganak gyakorlasa kdzben nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, és nem veszélyeztetheti

23



Volgy Utcai Okumenikus Ovoda
1021 Budapest, Vilgy u. 3.

Tel: 200-05-27, 06 20 371 5120
e-mail: okuovi@okuovi.hu

OM: 202873

sajat, illetve tarsai, az dvoda alkalmazottainak egészséget, testi épségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelédéshez, fejlodéshez vald jogat.
Ellenkez6 esetben jelezniink kell az illetékes gyermekjoléti szolgalatnak.

12.5. A vallasgyakorldssal dsszefiiggd gyermeki jogok és kotelezettsegek

e A gyermeknek joga van a keresztény lelkiseg és a kdzosségépités pozitiv hatdsainak
megélésére, a lelki beszélgetésekhez, melyek a keresztény hit megalapozasat, noveléset
segitik eld.

e Koteles tiszteletben tartani a masik sziil6, alkalmazott, gyermek vallasszabadsagat.

12.6. A gyermeki jutalmazds és a fegyelmezd intézkedés elvei, formadi

A gyermekek értékelése az intézmény szabalyz6 dokumentumaiban
megfogalmazott/elfogadott, kozos alapelvek és értékelési rendszer alapjan folyik.

Az értékelés, jutalmazésanak elvei

e a gyermekek optimalis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak tekintjiik a
folyamatos megerésitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet,
e targyi jutalomban nem részesitjik a gyermekeket.

A fegyelmez0 intézkedések elvei
Pozitiv fegyelmezés alapelvei
(iranyelv az ovodapedagogusok és sziilok szamara)

A pozitiv fegyelmezés célja nem a bintetés, hanem a gyermek érzelmi biztonsaganak
megOrzése, onismeretének fejlédése és a kozOsségi egyuttélés szabalyainak elsajatitasa. Az
6vodapedagdgus feladata, hogy tamogato, biztonsagos kérnyezetet teremtsen, ahol a gyermek
megtanulja: cselekedeteinek kdvetkezménye van, de mindig szeretheté és elfogadott marad.

Alapelvek

o Szeretetteljes Iégkdr: A gyermek akkor fejlédik harmonikusan, ha tudja, hogy feltétel
nélkil elfogadjak és szeretik.

o Pozitiv megerdsités: A kivanatos viselkedést dicsérettel, elismeréssel erdsitjiik meg.

o Példamutatés: Az dvodapedagogus viselkedése mintat nyQjt a gyermekek szamara.

o Hatarok és kovetkezetesség: A gyermek biztonsagérzete nd, ha tudja, hogy milyen
szabalyok érvényesek és ezek kdvetkezetesen betartasra kerllnek.

o« Empatia és megértés: Fontos, hogy a gyermek megélhesse érzéseit, mikdzben
megtanulja kezelni azokat.
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Fegyelmezési modszerek

Megnyugvasi idé biztositdsa

Ha a gyermek viselkedése indokolja, az 6vodapedagdgus nyugodt, biztonsagos helyet
biztosit, ahol a gyermek megnyugodhat és atgondolhatja a torténteket.

Kdzds megbeszéles

Az dvodapedagogus és a gyermek egyutt ertékelik a helyzetet, segitve a gyermeket,
hogy megértse tette kdvetkezményeit.

Mas tevékenységbe irdnyitas

Ha szikséges, a pedagdgus alternativ tevékenységet kinal, amely segit a gyermek
figyelmének és energiajanak pozitiv iranyba tereléseben.

Konfliktuskezelés békésen

Torekszunk a gyermekek kozotti probléméak megbeszélésére, kdzos
megoldaskeresésre, erdszakmentes kommunikacidval.

Amit kertljink

Buntetés, megszégyenités, Kirekesztés.
Olyan médszerek, amelyek a gyermek dnértékelését sertik.
HosszU elszigetelés vagy szeretetmegvonas alkalmazasa.

A sziilokkel valo egylittmiikodés

A pozitiv fegyelmezés csak akkor lehet igazan hatékony, ha az dvoda és a csalad kdzos
elveken alapul6, kdvetkezetes nevelési gyakorlatot folytat. Ennek érdekében:

13.

sziikség esetén a pedagogus a sziil6vel kozosen beszéli meg a helyzetet,
rendszeresen tajékoztatjuk a sziiloket a gyermek fejlodeésérdl,
egylitt keressiik a megoldast az ismétlddo viselkedési problémakra.

Sziilok az ovodaban

13.1. A sziild joga és kotelessége

Kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl, és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tdle elvarhatd segitséget, egyiittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését [Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pont]

biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét. Amennyiben a szild a
gyermeket masik 6vodaba kivanja atiratni, akkor az 0j évoda igazolasat meg kell kérni
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a nevelési-oktatasi intézménnyel Ovodai jogviszonyban alld, fokozott kockazatl
allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi
allapotardl és a megteendo siirgdsségi intézkedésekrol
= abeiratkozéssal egyidejiileg, vagy
» adiagndzis ismertté valasat kovetden haladéktalanul tajékoztassa a nevelési-oktatasi
intézmeényt, tovabba koteles gondoskodni arrdl, hogy az életmentd gyogyszert a
gyermek szdméra mindig biztositsa
tiszteletben tartsa az 6voda vezetGinek, pedagdgusainak, alkalmazottainak emberi
méltdsagat és jogait, és tiszteletet tanusitson irantuk [NKkt. 72. § (1) bekezdés c) pont]
A pedagbdgus, valamint az 6 munkajat segité alkalmazottak a nevel6i-oktatdéi munka,
illetve a gyermekekkel Osszefiiggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellatd személyeknek szamitanak.
az Ovoda értékeit, eszkozeit, targyait megovja, és gyermekét is erre nevelje (pl. az
o0ltoz6kben, folyosdkon elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek, eszkdzok)
amennyiben az intézménnyel jogviszonyban all6 barmely gyermek, annak torvenyes
képvisel6je vagy alkalmazott vonatkozasaban az intézmeénnyel fennall6 jogviszonyara
tekintettel barmilyen személyes adat birtokéba jut jogosulatlanul, azt azonnal térélje,
tekintettel arra, hogy az adatkezelésre (pl. 6rzésére, tovabbitasara, felhasznalasra stb.)
nem jogosult.

Kérjiik a sziiloket, hogy amennyiben az eldzetesen egyeztetett egyéni beszélgetés idopontjaban

nem tudnak megjelenni, errél minél el6bb tajékoztassak a pedagdgusokat.

A sziil6 joga, hogy

megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat, szervezeti €s
miikddési szabalyzatat, hazirendjét, és tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrol. A
hazirend egy példanyat (elektronikus forméaban) a beiratkozaskor a sziilének at kell adni
[EMMI rendelet 82. § (4) bekezdés], és az elso sziildi értekezleten roviden ismertetni is
kell

sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5)
bekezdeés b) pont]

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgélat intézményét. A sziild
kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az ovodapszichologusi vizsgalaton és a fejleszté foglalkozasokon valo
részvételét, ha a gyermekkel foglalkozé pedagdgusok erre javaslatot tesznek
kezdeményezze sziildi szervezet, Ovodaszék létrehozasat, s abban tevékenyen
kozremikodjon [Nkt. 72. § (5) bekezdeés c) pont]

irasbeli javaslatdt a nevelési-oktatasi intézmeny igazgatdja, a nevelétestiilet, az
Ovodaszék, a pedagogus megvizsgalja, és arra a megkereséstol szamitott tizen6t napon

26



Volgy Utcai Okumenikus Ovoda
1021 Budapest, Vilgy u. 3.

Tel: 200-05-27, 06 20 371 5120
e-mail: okuovi@okuovi.hu

OM: 202873

beliil az 6vodaszéktol legkésobb a tizenotddik napot kdvetd elso iilésen érdemi valaszt
kapjon [Nkt. 72. § (5) bekezdés d) pont]

e az intézmény igazgatdja vagy a pedagogus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon [Nkt. 72. § (5) bekezdés e) pont]

e személyesen vagy képvisel6 Utjan — jogszabéalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban [Nkt. 72. § (5) bekezdés f) pont].

e az oktatési jogok biztosahoz forduljon [NKkt. 72. § (5) bekezdés g) pont].

13.2. Kapcsolattartas, az egyiittmiikiodés lehetoségei a nevelokkel

A sziil6knek lehetéségiik van ra — és igényeljik is —, hogy az 6vodaban folyo pedagdgiai munka
kialakitasaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, dtleteikkel segitsék el a kdzos
gondolkozast. Szlikség van bizalomra, tiszteletre, igazi, valos egyittmiikodésre, nyitottsagra és
Oszinteségre.

K6z0s értékek, nevelési alapelvek
A Volgy Utcai Okumenikus Ovoda nevelSkozossége elkotelezett amellett, hogy a gyermekek
testi, lelki, szocidlis és erkolcsi fejlddését olyan szellemiségben tamogassa, amely:
 tiszteletben tartja a teremtett vilag értékeit,
« elfogadason és szereteten alapul,
o tamogatja az egyéni kulonbségek és massag elfogadasat,
o 0Osztonzi a gyermekeket onkifejezésre és a kozdsségi normakhoz vald alkalmazkodasra,
o az er6szakmentes konfliktuskezelést tanitja és gyakoroltatja.
Ezen értékek megerdsitése csak a csalad és az 6voda szoros egyiittmiikodésével lehet sikeres.
Kérjiik a sziiloket, hogy az otthoni nevelés soran:
o erdsitsek gyermekeikben az elfogadast és a tlirelmet,
o keriljék a durva vagy indulatos megnyilvanulasokat a gyermek el6tt (kiilongsen mas
gyermekkel, csaladdal vagy az 6voda dolgozéival kapcsolatban),
e ne Osztondzzék a gyermekeket erdszakos vagy agressziv viselkedésre, még sérelem
esetén sem — minden helyzetben a parbeszédre és egyiittmikodésre torekedjink.

Egyiittmiikodés az ovodaval
Az 6vodai nevelés csak akkor lehet eredményes, ha a csalad és az 6voda kozott bizalom és
parbeszéd alakul ki. Ezért kérjiik a sziiléket, hogy:

e komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az
6vodapedagdgust, ha ez sikertelen, az dvoda igazgatdjat, és velik kdzosen probaljak
megoldani a konkrét helyzetet

o a gyermek fejlédésére, nevelésére vonatkozo kérdéseket nyiltan és egyiittmitkodéen
osszak meg az 6vodaval,

o ¢éljenek az Ovoda éaltal biztositott hivatalos kapcsolattartasi formakkal, melyek a
kovetkezok lehetnek:
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Kapcsolattartasi formak
o sziildi értekezletek, tematikus forumok, meghivott eléadok rendezvényei,
o jatszddélutanok, nyilt napok, csaladi események, kirandulasok, kozds Unnepek,
istentiszteletek,
o eseti megbeszélések, problémakezeld konzultacidk az 6vodapedagodgusokkal,
o csaladi beszélgetések: fogadoorak, csaladlatogatas lehetdsége,
o agyermekek évi rendszeres fejlesztési értékelése — egyéni megbeszelések formajaban,
e partneri elégedettségmérés (kétévente, névtelen kérdbiv alapjan),

Azokon a rendezvényeken, ahol sziilok is részt vehetnek, a sziilok a csoport irdnyitasat nem
vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagdgusok feladata.

Sziiloi értekezleteken tdjékoztatjuk a sziiloket nevelési terveinkrdl, programjainkrol és az
aktualitasokrol. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témak jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékéaval zavarja az értekezlet
nyugalmat.

Kérjik a szlldket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre az
Ovodapedagdgust, pedagogiai asszisztenst az 6vodasokkal valé foglalatossaga kozben hosszabb
idore ne vonjak el a csoporttdl, mert az el6idézheti a baleset kialakulasat, és zavarhatja a nevelés
folyamatat. A gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat
Ovodapedagdgusaitol, pedagodgiai asszisztenseitél vagy az intézményigazgatdjatol kérjenek.
Mas dolgozo6 (pl. dajka, pedagogiai asszisztens, technikai munkatéars) nem jogosult neveléssel,
fejlesztéssel vagy magatartassal kapcsolatos tajékoztatéast adni.

Kommuniké&cids csatornak:
e csoportszintli és koOzponti elektronikus levelezOlista, valamint hivatalos e-mail
kommunikacid,
e acsoportos és intézményi falijsagok, melyeken rendszeres tajékoztatas torténik.

14. Panaszkezelés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kilondsen birdsagi, kézigazgatasi — eljards hatalya ald. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok soran felmeriild problémakat, vitdkat a
legkorabbi idopontban, a legmegfelelobb szinten — egyénileg, csoportszinten, intézmenyi
szinten — megoldjuk.

Az intézménybe jaro gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozokat panasztételi jog illeti meg.
Panaszos (gyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymassal kozvetlenil
tisztazzak, amennyiben ez nem tud megvalo6sulni, az igazgat6sag segitségét vegyék igénybe.

28



Volgy Utcai Okumenikus Ovoda
1021 Budapest, Vilgy u. 3. "

Tel: 200-05-27, 06 20 371 5120
e-mail: okuovi@okuovi.hu
OM: 202873

Panaszt tenni olyan tigyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az 6voda koteles, illetve jogosult
intézkedésre. Amennyiben nem rendezddik a kérdéses panasz, a szolgalati Gt betartasa utan a

fenntart6 a felsObb szerv.

14.1. A panasz kozlésének formai

személyesen az érintett félnek

amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevé az Ovodaigazgatohoz
fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt teszik;
irasban az dvodaigazgat6 felé

elektronikusan az 6vodaigazgato e-mail cimén.

A panaszok kezelése — a panasz targyatol fiiggden — az dvodapedagogus, pedagdgiai asszisztens
vagy az 6vodaigazgato hataskorébe tartozik.

A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény igazgatdja koteles
megvizsgalni, és az igazgatd az gy tudomasara jutasatol kezdve a lehetd legrovidebb idén
beliil koteles egyeztetni a panasztevdvel.

14.2. Panaszkezelés sziild esetében

A panaszos problémajaval az 6vodapedagdgushoz fordul.

Az 6vodapedagdgus megvizsgalja a panasz jogossdgat, amennyiben az nem jogos,
akkor tisztazza az ligyet a panaszossal.

Jogos panasz esetén az 6vodapedagdgus, egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes,
akkor a probléma megnyugtatdan lezarul.

Abban az esetben, ha az 6vodapedagdgus nem tudja megoldani a problémat, kozvetiti
a panaszt azonnal az 6vodaigazgat6 felé.

Az 6vodaigazgato a lehetd legrovidebb idon beliil egyeztet a panaszossal.

Az egyeztetést, megallapoddst a panaszos és az érintettek szoban vagy irdsban
rogzitik, és elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.
Amennyiben a probléma megoldasdhoz tiirelmi 1d6 sziikséges, egy honap iddtartam
utan az €rintettek kozosen értékelik a bevalast.

Ha a probléma ezek utan is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a fenntartd
felé.

Az 6voda igazgatodja a fenntartd bevonasaval megvizsgélja a panaszt, kzds javaslatot
tesznek a probléma kezelésére.

14.3. A megoldas lehetséges formai

kozvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra torekvés
mediacids folyamat elinditésa.
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A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi eléirasokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (kdzOsségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az
6voda dolgozo6i, sem a sziilok részére nem megengedett.

Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti és mitkodési szabalyzataban foglalt intézmeényi
alapelveket sértd viselkedés jut a tudomasara, fiiggetleniil attél, hogy annak 6 az elszenveddje
vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény igazgatoja felé.

Ha a probléma megoldasa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az intézmény
igazgatoja jelenti a panaszt a fenntarto felé. A fenntartd olyan tigyekkel foglalkozik, melyekben
az intézmeny mar dontést hozott, am azzal az érintettek egyike nem elégedett, vagy ennek
ellenére a panasz tovabbra is fennall.

15. Pedagogiai munka az 6vodaban

Az Ovodai életet, a tevékenységeket oly modon szervezzik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és 6vodank pedagdgiai
programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozéasaval dsszefiiggd feladatainknak.

Az Ovoda nyitvatartdsa alatt Ovodapedagogus és pedagogiai asszisztens foglalkozik a
gyermekekkel. A fejlédésiikkel, napi torténésekkel kapcsolatos informaciot kizardlag az
Ovodapedagdgusok, pedagdgiai asszisztensek adhatjak Ki.

16. Pedagbgus az 6vodaban
16.1. A pedagogus jogai
A pedagogust, mint kdoznevelési szakembert megilletik a kovetkez6 jogok:

« hogy munkéjat a szakmai megbecsiilés és az emberi méltoség tiszteletben tartasa
mellett végezhesse,

« hogy a pedagdgiai program keretein belll szabadon valassza meg a nevelési
modszereit, eszkdzeit, pedagdgiai eljarasait,

o hogy vildgnézeti, vallasi vagy erkodlcsi meggy6zddése szerint nevelhessen,
amennyiben az nem befolyasolja hatranyosan a gyermek személyiségének fejlédését,
és nem sérti a gyermeki jogokat,

o hogy hozzjusson a munkavégzéshez sziikséges eszk6zokhdz, dokumentumokhoz,
informéacidkhoz intézményi és fenntartoi szinten egyarant,

e hogy részesiljon tovabbképzésekben, belsé szakmai fejlesztésekben, szakmai
tdmogatasban,

e hogy a nevelémunka soran érdemi visszajelzést kapjon, és javaslatokat tehessen az
ovodai miikddés, fejlesztés érdekében,
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o hogy az oktatasi jogok biztosahoz forduljon, ha jogai sérllnek vagy méltanytalansag
éri.

16.2. A pedagogus kotelességei

A pedagogus munkajat a 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl, az Ovodai nevelés
orszagos alapprogramja, valamint az intézményi Pedagogiai Program alapjan végzi. A
pedagdgus kotelessége, hogy:

e nevelje, fejlessze és védje a rabizott gyermekeket az 6vodai nevelés céljainak
megfelelden,

o biztositsa a gyermekek személyiségének kibontakoztatasat, figyelembe véve egyéni
képességeiket, szociokulturalis hatterliket és fejlettségi szintjliket,

o tdmogassa a hatranyos helyzetli vagy sajatos nevelési igényli gyermekek
beilleszkedését, egylittmiikodjon a fejlesztést végzd szakemberekkel (pl.
gyogypedagogus, logopédus, pszichologus),

o segitse a gyermekek tehetségének felismerését és Kiteljesitését,

e kozvetitse és megerdsitse a gyermekekben a koz0sségi magatartasi szabalyokat, az
erkolcsi alapértékeket, a tarsas egyiittmiikodés kulturajat,

e nevelje a gyermekeket egymas elfogadasara, tiszteletére, kornyezettudatossagra,
egészséges életmaddra, a csaladi élet ertékeinek megbecstilésére és hazaszeretetre,

o tegye meg a szikséges lépéseket a gyermekek testi, lelki, szocialis biztonsaga
érdekében, ideértve a balesetmegeldzést, az egészségnevelést, valamint a sziilok és
szakemberek bevonasat,

o biztositsa a gyermekek személyiségi jogainak tiszteletben tartasat, kezelje méltésaggal
a sziilok és kollégak visszajelzéseit, kérdéseit,

o alkalmazzon véltozatos, differencidlt médszereket a nevelémunka soran, a gyermek
életkori sajatossagainak figyelembevételével,

« folyamatosan fejlessze sajat szakmai tudasat, €s vegyen részt a kotelezo
tovabbképzéseken, belsé mithelymunkakon,

o munkajdban egyiittmiikodjon az 6voda munkatarsaival, sziilokkel, valamint kiils6
szakmai intézményekkel.

17. Egyéb szabéalyozasok

17.1. Helyiségek, berendezési targyak és eszkdzok hasznalati rendje

Az 6voda éltal biztositott helyiségek és berendezések

e Az Ovoda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait az 6vodaba felvett
gyermekek és dolgozdk hasznéalhatjak, csak rendeltetésiiknek megfeleléen.
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e A csoportszobakban sziil6k, hozzatartozok vagy vendégek kizarolag az 6voda altal
engedélyezett alkalmakon (pl. nyilt nap, tnnepély, fogaddora, jatszddelutan)
tartdzkodhatnak.

e A sziildk és hozzatartozok csoportszobaban vald tartézkodasa esetén valtocipd vagy
labzsak hasznalata kotelezo.

e Az Ovoda helyiségei mas, nem nevelési célra csak a gyermekek tavollétében, az
6vodavezetd és a fenntartd engedélyével hasznalhatok.

A k0z0s helyiségek és eszkdzok hasznalata

o A koz0s helyiségek (pl. tornaterem, udvar, folyosd) hasznalatat a neveldtestiilet altal
meghatérozott rend szabélyozza.

e Minden csoport elsésorban a sajat jatékait és eszkozeit hasznalja.

o A sziild feleldssége, hogy a gyermek és annak testvérei az 6voda teriiletén a
berendezési targyakat és eszkozoket rendeltetésszerlien hasznaljak.

Kdz0s hasznalatu helyiségek

A Volgy Utcai Okumenikus Ovoda és a Hiivosvolgyi Gesztenyéskert Ovoda kézdsen
hasznalja az alabbi helyiségeket:

« tornaterem,

o fejlesztészoba,

o logopédiai szoba,

« Ovodapszicholdgusi szoba.

Ezek hasznalatanak beosztasa minden nevelési év elején készil el, és a két intézményvezetd
kdzosen hagyja jova. A beosztas a csoportnapldban, valamint az érintett helyiségek ajtajan is
kifliggesztésre kertil.

Az dvodaba behozott eszkdzok és targyak

o Az 6vodai neveléshez nem sziikséges targyak, eszkdzok behozatala tilos — kivétel: a
gyermek alvasahoz sziikséges kis méretli, puha, hangot nem ad¢ alvos jaték, cumi.

o Kedvenc jaték csak az 6vodapedagdgus altal kijeldlt jatéknapokon hozhatd.

o A gyermek nem viselhet ékszert — kivétel: apro, biztonsagos filbevalo.

o Az utcai kdzlekedéshez hasznalt gyermekkerékparokat az épiilet eldtt talalhato
kerékpartaroloknal lehet tarolni. Orzésiiket az 6voda nem biztositja, eltiinésiikért vagy
rongalddasukért feleldsséget nem vallal.

o A testapolashoz szikseges személyes targyak (pl. fogkefe) tisztasagarol az évoda

dolgoz6i gondoskodnak, pétlasukrol a sziild koteles gondoskodni az 6vodapedagogus

jelzése alapjan.

Elelmiszer és ital behozatala higiéniai, etikai és élelmiszer-biztonsagi okokbol tilos.
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Tiltott targyak kezelése

A sziilok kotelessége ¢és feleldssége ellendrizni, mit hoz magaval a gyermek az 6vodaba.

o A tiltott targyakért és eszkozokért az 6voda feleldsséget nem vallal.
o Amennyiben az ilyen targy akadalyozza a nevelést vagy balesetveszelyes, az
6vodapedagdgus azt elveszi és a nap végén atadja a szilének.

17.2. Az intézmeny biztonsagat garantald szabalyok

Az 6voda bejaratan és kapujan 1évé biztonsagi zarakat, kodokat az dvodas gyermekek nem
hasznalhatjak még felndtt kiséretében sem, és a felndtteket arra kérjiik, hogy ne is tanitsak meg,
és ne engedjék meg a hasznalatat.

Az ovoda irant érdekl6d6k igazgatoi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva tartozkodhatnak
az épuletben, illetve az udvaron.

Az intézményben Kizarolag olyan kiiras helyezhet6 el 6vodaigazgatoi engedéllyel (aldirasaval
és lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv médon szolgélja,
illetve az 6voda profiljaval, tevékenységével, mitkdésével kapcsolatos. Elhelyezését az 6voda
altal kijelolt felelds végzi.

17.3. Specialis foglalkozasok, vizsgalatok

A gyermekek szlirdvizsgalatokon vesznek részt, melyek a sziilok irdsos engedélye alapjan
torténhetnek. Logopédus, fejlesztd pedagogus, gyogypedagogus, pszicholdgus foglalkozhat a
segitségre szorul6 gyermekkel. Ezek a fejlesztések tobbnyire a csoportszoban kivil zajlanak,
de a gyermek kozosségben torténd megtigyelésére is lehetdséget biztositunk.

Az egészségiigyl sziirOvizsgalatok a jogszabdlyi eldirdsoknak megfelelden torténnek (pl.
védonoi szlirés, fogorvosi vizsgalat stb.)

A gyermekek 6vodan kiviili tevékenységeken is részt vesznek, melyhez a sziilok irasos
engedélyét kérjiik. (pl. séta, kirandulés stb.) Ezekrdl az alkalmakrol a sziiloket a sziildi
értekezleteken tajekoztatjuk.

18. A gyermekek dllapotinak, adottsaganak megfelelo, megkiilonboztetett ellatisa

A gyermekek fejlédését a torvényi eldirasoknak megfeleléen folyamatosan nyomon kovetjiik,
az ¢értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlodés eredményét a fejlodést nyomon kovetd
dokumentacioban rogzitjuk. [20/2012. (VI11. 31. EMMI rendelet 63. § (1)-(4) bekezdései]
A megfigyeléseket, fejlddési mutatokat, eredményeket a pedagdgusok:
= sziikség szerint, de évente legalabb egyszer megosztja a sziildvel
= a sziild szaméara otthon is elvégezhetd feladatot, tanacsot, szakmai segitséget ad a
fejlesztéshez
= indokolt esetben kezdeményezi a pedagodgiai szakszolgéalatnal torténd vizsgalatot,
fejlesztést
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= a pedagogiai szakszolgalat szakvéleménye alapjan fejlesztésben részesiil a gyermek;
amennyiben a fejlesztés a szakszolgalat épiiletében valosul meg, abban az esetben a
szll6 biztositja a gyermek eljuttatasat a fejlesztésre.

19. Az ovoda épiiletének hasznositasa, a belépés és benntartozkodds eldirdsai

Az intézmény terlletén csak az 6vodaigazgatd tudtaval és engedelyével tartozkodhat olyan
személy, aki nem &ll az dvodaval jogviszonyban. Az Ovodaba torténé belépés és
benntartdzkodas eldirdsait az 6voda Szervezeti és miikddési szabalyzata tartalmazza.

A talalokonyhaba csak az évoda alkalmazottai és az ételszallitok Iéphetnek be.

A sziil6k gyermekiikre a csoportok 61t6z6jében vagy a folyoson varakozhatnak. Amennyiben a
gyermekcsoport a jatszéudvaron tartézkodik, abban az esetben a sziild bejohet az dvoda
udvarara is.

A gyermek atvétele utan a sziil6 koteles a lehetd legrévidebb idon beliil tdvozni az intézménybol
annak érdekében, hogy az 6vodapedagdgus, pedagdgiai asszisztens szdmara atlathaté maradjon
a gyermekcsoport.

A csoportszobaba minden személy kizardlag valtocipOben 1éphet be. Ez alol felmentést az
ovodaigazgat6 adhat (linnepség, nyilt nap stb.).

A sziil6k az 6voda épiiletét, udvarat csak az dvodaigazgatd engedélyével hasznalhatjak.

Az 6voda mellékhelyiségeit haszndlo személy koteles a tisztasag €s a rend megorzésére.

Az intézmeny tertletén és annak 5 méteres korzetében tilos a szeszes ital fogyasztasa.
Torvényi eldirds, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz
kotdédo szervezet nem miikddhet, ilyen jellegli tevékenység nem folytathato. [Nkt. 24. § (3)
bekezdés]

20. A dohényzés szabalyai

A torvényi el6irasok értelmében az 6voda teljes teriiletén tilos a dohanyzas [a nemdohanyzok
védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairdl szolod
1999. évi XLII. torvény 2. § (4) bekezdés].

21. Vagyonvédelmi és kartéritési feleldsség

Az 6voda helyiségeit, eszkozeit, felszerelési targyait a vagyonvédelem és a sajat testi épség
megodrzése érdekében mindenki csak az eldirasoknak megfelelden hasznélhatja.

Az dvoda helyiségeit, berendezési targyait, eszkdzeit mindenki kdteles megovni.

A gyermekekkel az 6voda munkavallaloi — elsésorban az 6vodapedagdgusok, pedagogiai
asszisztensek — koteles ismertetni az alapvetd balesetvédelmi szabalyokat, viselkedési
elvarasokat.

Rongalas, karesemény vagy veszélyes helyzet, koriilmény tapasztalasa esetén az észleld koteles
azonnal jelezni az vodapedagogus vagy az 6vodaigazgato felé. Szandékos karokozas esetén a
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sziilo koteles a gyermeke altal okozott kart megtériteni. A kartérités mértékét az dvoda
gazdasagi vezetdje allapitja meg.

22. Okumenikus nevelési sajatossagok

A Volgy Utcai Okumenikus Ovoda 6nkormanyzati fenntartast intézmény, ahol a nevelés
keresztény értékrendre épul.

e Az 6voda pedagdgiai programjaban szerepld vallasi tartalmu tevékenységek (pl. ima,
bibliai torténetek, k6zos eéneklés, innepek) minden gyermek szamara nyitottak.

e A részvétel a sziilok vilagnézeti meggy6zodésének tiszteletben tartasaval torténik:
aktiv részvétel nem kotelezo, de kulturalt jelenlét minden gyermek szdmara elvart.

e Az dvoda célja, hogy a keresztény értékek mellett mas felekezetek és vilagnézetek
irdnt is nyitott, befogad6 kdrnyezetet biztositson.

23. Ervényességi rendelkezések

A Hazirend a fenntart6 jovahagyasaval valik hatalyossa. Modositasanak lehetséges okai:
= tOrvényi valtozas
= fenntartoi elvaras
= aneveldtestiilet tobbségének véleménye alapjan.

A Hazirendet modositas esetén az dvodaigazgatd a dontést kovetd 15 napon beliil a fenntartd
felé elbterjeszti egyetértés céljabol.

A Hazirendet a sziild a beiratkozas alkalmaval megkapja, de megtalalhatdo az intezmény
igazgatoi irodajaban és elektronikus uton is letolthet6 az 6voda honlapjardl.
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